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VILNIAUS UZUPIO GIMNAZIJOS NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I. BENDROJI DALIS

1. Vilniaus Uzupio gimnazijos naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos
vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2018 m. rugséjo 18 d. jsakymu Nr. IV-480 ,,Dél
pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo*, nustato bendrg naudojimosi bibliotekos fondais
tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Bibliotekos knygy ir vadovéliy fondas yra gimnazijos turtas, saugomas valstybés jstatymy
nustatyta tvarka.

3. Naudotis biblioteka turi teis¢ tik gimnazijos bendruomenés nariai.

4. Biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojui teikiamos informacijos i§samuma, spaudiniy ir kity
dokumenty, neatsizvelgiant | jy autoriy ar juose uzfiksuoty ziniy politing ar ideologing orientacija,
prieinamumg.

5. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

6. Bibliotekos darbo laikg tvirtina mokyklos direktoré.

7. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Bibliotekos paslauga — tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant biblioteky veikla ir naudojant bibliotekoje
esanCius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius, patalpas, teikiama vartotojui
nemokamai.

Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudoj¢s bibliotekos paslaugomis, jskaitant ir tokias
paslaugas, kurioms nebiitina registracija, pavyzdziui, naudojimasis atvirais bibliotekos dokumenty fondais,
skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje ir kitomis paslaugomis.

Vartotojy aptarnavimas — biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams suteikiamas bibliotekos
paslaugas bibliotekoje.

Il. VARTOTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO
BIBLIOTEKOJE ORGANIZAVIMAS IR TVARKA

8. Vartotojy aptarnavimo salygos (paslaugos prieinamos laisvai ir tik uZzsiregistravus, panaudos
terminai, pratesimo galimybés ir kt.) nustatomos naudojimosi taisyklése, remiantis teisétumo, sgZiningumo,
protingumo, proporcingumo ir nediskriminavimo principais ir atsizvelgiant j bibliotekos veiklos specifika.

9. Skaitytojy ir lankytojy aptarnavimas vykdomas naudojantis TAMO bibliotekos moduliu.

10. Skaitytojai j biblioteka registruojami per TAMO e. dienyng pagal patvirtintus klasiy sarasus.

11. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir jsipareigoja
jas vykdyti, pasiraSydamas skaitytojo formuliare.

12. Spaudiniai, informaciné literattira bei kiti dokumentai, esantys skaitykloje, j namus nei§duodami,
jais galima naudotis tik skaitykloje.

13. Baigiantis mokslo metams, vartotojai privalo atsiskaityti su biblioteka.

14. VieSos interneto prieigos paslaugos bibliotekoje vartotojams teikiamos nemokamai.



I11. VARTOTOJO IR LANKYTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

15. Vartotojas turi teise:

15.1.gauti iSsamig informacija apie bibliotekos dokumenty fonda ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir procediiras;

15.2.naudotis bibliotekos fondais ir kitomis bibliotekos informacijos paieskos priemonémis;

15.3.apsilankius bibliotekoje, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis pateikti informacing
uzklausg ir gauti atsakyma,

15.4.gauti panaudai bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ar uz jos riby;

15.5.pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming;

15.6.naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto prieiga; esant
techninéms sglygoms, bibliotekoje ir skaitykloje naudotis asmeniniais nesiojamais kompiuteriais;

15.7. darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi:

15.7.1. mokytojai, norintys vesti pamoka, neformaliojo ugdymo uZzsi¢émimus;
15.7.2. mokiniai su mokytojo rekomendacija;
15.7.3. mokiniai, atliekantys projektus, rasantys referatus ir kt.;

15.8. naudotis kitomis biblioteky paslaugomis (rinkti informacija internete, jsirasyti informacija | USB
laitkmeng jeigu mokinys atéjo su konkrefia mokytojo uzduotimi, atsispausdinti dokumentg reikalingg
ugdymo procesui, elektroniniu pastu naudotis tik mokymosi tikslais);

15.9. jei skaitykloje vyksta pamoka ar renginys, organizatoriaus reikalavimu, kitiems lankytojams dirbti
prie kompiuteriy neleidziama.

15.10. tik asmeniniam naudojimui Kkopijuoti bibliotekos dokumentus nepazeidziant Lietuvos
Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo (Zin., 1999, Nr. 50-1598; 2003, Nr. 28-1125)
nuostaty.

16. Vartotojas privalo:

16.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

16.2. neis$nesti dokumenty 1§ bibliotekos patalpy, jei dokumentai nejrasyti j iSduoty dokumenty apskaita;

16.3. laiku graZinti gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti panaudos termina;

16.4. gavus dokumentus ar bibliotekos jrangg panaudai patikrinti, ar néra defekty (iSpléSymuy,
subraukymy, i§pjaustymy ar gedimy). Juos pastebé&jus, pranesti bibliotekos darbuotojui;

16.5. praradus spaudinj, nedelsiant informuoti biblioteka;

16.6. baigus darbg kompiuterizuotg darbo vieta palikti tvarkinga;

16.7. pries nutraukdami darbo ar mokymosi sutartj su gimnazija, vartotojai privalo grazinti j biblioteka
panaudai gautus dokumentus (jranga).

17. Vartotojui draudZiama:

17.1. naudotis kito vartotojo paimtais leidiniais bei perduoti savo gautus dokumentus kitam asmeniui;

17.2. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos kompiuteriuose idiegti atsineSta arba atsisiystg i$
interneto programing jranga;

17.3. bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing, smurta,
terorizmg bei kitokig nusikalstamg veikla skatinancig informacijg, elektroniniu pastu platinti elektronines
Siuksles, piktybines programas, virusus, jsilauZzti j kitas kompiuterines sistemas;

17.4. naudotis mobiliojo rysio telefonais bei kitais jrenginiais renginiy metu bibliotekos patalpose;

17.5. uzsiimti veikla, prieStaraujancia vieSai bibliotekos paskir€iai, pavyzdziui, organizuoti mitingus,
parduoti prekes ar paslaugas ir kt.;

17.6. keisti bibliotekos fondy sustatymo tvarka, gadinti bibliotekos inventoriy ar dokumentus;

17.7. naudotis bibliotekos kompiuteriais nesilaikant naudojimosi kompiuteriais ir internetu taisykliy
nustatytos tvarkos;



17.8. dirbti dviese ir daugiau prie vieno kompiuterio (iSskyrus pamokas);

17.9. palikti informacija ant darbalaukio (nes tvarkant kompiuterius i§ darbalaukio informacija
iStrinama), keisti darbalaukio fona, sugedus kompiuteriui ji savavaliskai taisyti, keisti narSykliy parametrus
ir darbo aplinka;

17.10. triukSmauti ar kitaip trukdyti kitiems skaitytojams, lankytojams bei darbuotojams;
17.11. jsinesti j bibliotekos fondus maistg bei gérimus.

18. Vartotojo atsakomybé:

18.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadinegs bibliotekos dokumentus (vadovéliai, mokymo
priemonés, knygos, jrangg), turi pakeisti juos tokiais pat arba pripazintais lygiaverciais dokumentais;

18.1.1. jei pakeisti dokumentus yra nejmanoma, padarytg zalg vartotojas privalo atlyginti teisés akty
nustatyta tvarka (praradgs ar nepataisomai sugadings spaudinj, skaitytojas privalo jj pakeisti tokiu pat arba
bibliotekos pripazintu lygiaverciu, (i$ reikalingy knygy saraSo) arba atlyginti dviguba jo rinkos kaina);

18.1.2. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus ir zalg padaryta
kitam bibliotekos turtui, atsako tévai, jtéviai arba glob&jai naudojimosi taisykliy ir teisés akty nustatyta
tvarka;

18.2. pabaiges mokyklg ar dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi, mokinys ar nebedirbantis
mokykloje mokytojas ar kitas darbuotojas privalo atsiskaityti su biblioteka;

18.3. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems naudojimosi taisykles, mokyklos
direktoriaus jsakymu terminuotam ar visam laikui gali biiti apribota teisé naudotis biblioteka.

IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

19. Biblioteka turi Sias teises:

19.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi taisykles;

19.2. pagal galimybes teikti kuo kokybiskesnes paslaugas ir informacija;

19.3. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty (jrangos) skaiciy ir panaudos terminus,
termino pratesimo ir dokumenty rezervavimo tvarka:

19.3.1. vartotojas | namus gali gauti ne daugiau 5 spaudiniy ir ne ilgesniam kaip 30 dieny laikotarpiui,
mokomoji literatiira (vadovéliai, atlasai, Zzemélapiai, uzdavinynai ir kt.) iSduodami visiems mokslo metams
neribotai;

19.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems dokumentams (jrangai);

19.5. naujai gauti, didele paklausa turintys leidiniai (reti ir vertingi spaudiniai, mokomoji literatiira ir
kiti informaciniai leidiniai) iS$duodami ne ilgesniam kaip 10 dieny laikotarpiui;

19.6. informuoti klasiy auklétojus, gimnazijos administracijg ir kitas bibliotekas apie vartotojus,
negrazinusius panaudai iSduoty dokumenty (jrangos);

19.7. gimnazijos administracijai pareiksti savo nuomong, prasymg ar skunda dél bibliotekos veiklos,
aptarnavimo salyguy;

19.8. gimnazijos direktoriaus jsakymu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka,
jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity Taisyklése nustatyty reikalavimy;

19.9. d¢él fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo priezitiros
priemoniy tiek, kiek batina, bet ne maziau nei du kartus per dieng bibliotekg uzdaryti valymui ir
dezinfekcijai, neaptarnauti lankytojy ir vartotojy;

20. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:
20.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, nediskriminavimo, profesinés
etikos principais, bibliotekos nuostatais ir Siomis taisyklémis;



20.2. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy aptarnavimo) laika, ji keisti tik iSimtinais
atvejais (jei yra pakankamas pagrindas), tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie pakeitimus, jy
priezastis, trukmg;

20.3. iSduodant bibliotekos dokumentus (jranga) panaudai tiksliai nurodyti grazinimo datg;

20.4. viesai (ir elektroninémis priemonémis) paskelbti Uzupio gimnazijos bibliotekos nuostatus ir
naudojimosi taisykles;

20.5. reguliariai vertinti bibliotekos vartotojy aptarnavimo kokybe ir ne reciau nei karta per metus
vykdyti vartotojy (aptarnaujamos bendruomenés) poreikiy ir nuomonés tyrimus, panaudoti jy rezultatus
aptarnavimo kokybei gerinti;

20.6. aprupinti skaitytojus ranky dezinfekcijai skirtomis priemonémis, skaitytojy aptarnavimo
priemones nuolat dezinfekuoti, prie j&jimo j bibliotekg ar skaitykla iSkabinti informacinius prane$imus apie
asmens higienos laikymosi biitinybe.




